Szovegszerkesztés alapjai

Programok szovegkészitk tipusai és tulajdonsagai:

egyszefi — jegyzettémb

Osszetettebb- Wordpad

szovegszerkesdk — MS Word, LibreOffice, Openoffice.org, Word
Perfect, StarOffice

kiadvanyszerkeszék — Publisher, Xpress, specialis

célszerkeszik — pl. HTML

Internetes— Google

A szoveqszerkespk alapveto feladatai

szoveg bevitele, szerkesztése, formazasa, javitasa
létezs dokumentum felhasznalhatdésaga, Uj dokumentum tésskior
elkészitett dokumentum nyomtatasa

A szoveqgszerkespk kiegészib feladatai

dokumentum sablonok hasznélat&ré elkészitett mintakat hasznalhatunk fel, pl.
FAX kildéshezjirlapkészitéshez, sib.

tabulatorok hasznélatanak lebwige §zoveg igazitasa pontos pozicira

toébbféle beitipus hasznalatardtt, nyomtatott, egyedi biglipusok)

tobbféle beiméret és jellemizhasznalataidlkovér, dit, alahazot)

WYSIWYG mod (vhat You See Is What You Get, azt latjuk a képémyahogy a
papiron fog megjelenji

kép beillesztése dokumentumba

kép korul a szoveg "korbefolyatasa'kép koriil széveg is lehet

tablazatok készitése

egyenletek, matematikai formak bevitele

dokumentumban tortén keresés vagy csere egy szovegre, vac
szOvegrészletre

helyesiras ellefrzes, és javitas

Word felépitése

Menusor - Szalag-Menu

Eszkoztarak (ikonok) - Szalag
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