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Tabulátorok használata
A tabulálás a szókőz helyett használjuk. Nevezhetjük hossz    szóköznek, vagy beálítható szóköznek. A beállítást a         jelekkel végezzük el , melyeket az egérrel a vonalzón helyezünk el, és ezek a tabulálást követő szöveg elhelyezkedést szablyák meg. A tabulátor nyíljelek a nyomtatásban nem lyelenek meg ! A tabulátorok ügyes elhelyezésével táblázatos formáttumot tudunk megvalósitani.
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Margó: 2,5cm körbe

Cím: Arial Black, 18; középre igazít; utána 18

Szövegtörzs: Times New Roman, 14

Első bekezdés: bekezdés eleje:1,25cm, első sora: 2cm, vége: 14; utána 12; sorkizárás
Beszúrás\Kép\Fájlból: 08_balra.png; 08_jobbra.png; 08_kozep.png; 08;_tizedes.png
Helyesírás javítása
Balra.., Jobbra….: Bodoni MT Black, A, előtt 12
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: 2; 4; 6; 8; 10; 12
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: 5; 7; 9; 11; 13; 15

Középre tabulálás [image: image4.png]


: 4; 7,5; 11; 14

Tizedesre tabulálás [image: image5.png]


: 4,5; 7,5; 10; 12,5
WordArt: Szöveg körbefutatás: Fent és lent
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