Szamitdgép hasznélata
1. Ki-bekapcsolas

2. Operacios rendszer
(szamitogeép legbb kezeb szerve, e
nélkdl nem nikddnek a programjaink)
o Grafikus
« EGER (ma¥rinté képernys,
interaktiv tabla, j0§: beszéd,
mozdulat, gesztikulacio)
» |konok o
(kisképek>hivatkozas>egy-egy programra)
« START menu
« Talca, Asztal

3. Ablak (panel) felépitése
-=lglx

4. Program ablak részei
« Minden program ablakban fut
* Menusor P e et Rt
« Eszkoztar vagy Szalag T T T
* Munkatertlet |
o Gorgebsav

. Allapotsor tudunk beirni mek kozil vlaszhatun pontosan egy ele
— tudunk klvalasztam

5. Programokban szerépl liRigzarens
parbeszéd ablakok @érece»\ /4.
Yékony
Fizzafajta: Gombas & Veasteg
¥ S
S;ﬁﬁ’;‘;‘:‘s Extrak:
N _ W Dupla sajt
LEPTETG L | S0P [Pogeean L % Gupia arieh
A nyilacskakkal értékegs
lehet valtoztatni oK ‘ Meégse !
LEGORDULO LISTA : ] /L
GORDULO LIS KIVALASZTOGOMB

A nyilakra kattintvg Lehetiséget add a hozz®#
megjelenik a vélasztgrendelt nmveletekT%%b :ehedsseg kodzu
lehetséget tartalmazo lista] elvégzésére. tobb elemet is tudu

kivalasztani

6. Egér hasznalat

1x egyszer Kkattint bal

2X ketszer kattint

f folyamatos jobb

Scroll gomb Gorget

Tovabbi gombok Csak akkor hasznos, ha tamogatja-egy program

|



7. Operacios rendszerelkstib)
* PC kategoria
I. Windows ¢P; Windows 7, W8.W10)
ii. Linux (Sulix, Ubuntu, Suse...)
iii. Apple MAC
* Okos telefon, tablagép
I. 10S
li. Android
lii. Windows 8.1, W10?
8. Operacios rendszer grafikusrendszerei
« A Windows és a MAC-nek csak grafikuskdrnyezete van,

« Linuxnal ez elhagyhaté (parancssoros koérnyezet -ak cgyakorlott
felhasznaloknak — szerver szamitdgépben) vagylbs#ié

 Minden grafikus kornyezet kinézete megvaltoztathapeket dltalaban
bor 0knek,skineknek, Window$ Témaknak hivjuk.

9. Kiegészités:

A Windows operaciosrendszer rendszer meghajtéjabalevo:
C:\Felhasznalé6Dokumentum vagy C:\User\Dokumentum konyvtarat
NE hasznaljuk. Helyette legyen egy masik, dokunmokimentésére, tarolasara
hasznalt meghajto (k).



-

Kdnyvtar és File kezelés
Konywvtar és filok fogalma

. Tarolds megjelenitése: Kényvtarszerkezetben, fileba
. Kezelés:
a. egyablakos: Windows Intéz

?1’" a

b. kétablakos: Total Commander Sajatgép

. Mappa — Directory (dir) — Konyvtar — (alkbnyvtar)

Amiben a dokumentumainkat 6sszéjyik

« Sajatgép — gyokeér konyvt "
- s s s gy . Y j ] {.D__,. = T ==
» Meghajtok — particio — gytokonyvtarl._‘i- S S ==

« Mappa, Kt’)nyvté_l

. Kényvtarszerkezet (hierarchikus)

A mappaink, és allomanyainkat rendezett elhelyezgzsolgalo szerkezet

. Filok, allomanyok

» Programok és kapcsol6do allomanyok
» Dokumentumaink, amelyeket elkészitiink pl.:

Weblap L‘j *.html, ...)
Tablazat EJ *Xls, ...)

Szobvege *.txt‘,@] *.doc, ...)

Képek g *.bmp,gj *.gif, *.jpeg, *.jpg, ...)
« Comenius Iogo@ *.Igpf""at

*.imp)

(* a barmit jelenti, helyére tetdleges file név helyettesitidipt

valami +kadolas
neve: valami.d<'

!

Bizonyos
programmal
mukodik

utolsé pont Kiterjesztés
A file neve maximum 255 karakter lehet pontokka@l€zokkel egyiitt



Konyvtar és file kezelés niveletei

1. A kbnyvtar és file kezelés programjai:
« Windows Intéd (elodje: DOS Commander (Shell))
« Total Commander (étlje: Norton Commander NC)
« Az elbbbi valamelyik klonja (rengeteg van)

2. Kijeldlés (miveteket tobbnyire a kijeldlésnek meg kebtiaiie)
« egerrel o SHIFT folyamatos kijel6lés
 billentyizettel « CTRL nem dsszefldgkijelolés

3. A fizikai tarolas szempontjabdl konyvtarak specialis allomanykikdészités
Tartalmuk a konyvtarban talalhaté kdonyvtarak ésemdfinyok nevei, valamint a
hattértaron vald megtalalasuk cimei. igy nem megldpogy a niveletek
tobbnyire megegyeznek (nem csak nevikben!).

4. Konyvtar kezelés miveletei 5. File kezelées niveletei

« Uj mappa « Allomany készitésealamilyen programmal
o Konyvtar valtas « Allomany megnyitasa

o Javitas (atnevezés) o Javitas (athevezés)

« TOrlés o ToOrlés

* Masolas, athelyezés * Masolas, athelyezés

Miiveletek (kijel6lés utan):

Billentyiizettel Helyi menu Egérrel
Masolas CTRL+C Masolas CTRL + vonszolassal
Kivagas CTRL + X Kivagas vonszolassal
Beillesztés| CTRL+V Beillesztés -
Torlés Delete Torlés kukaba vonszolas
Atnevezés Atnevezés névre kattintassal

A Masolas Kivagas miveletkhez a rendszer vagoélapot hasznal
Uj Mappal gombbal j konyvtarat lehet késziteni
Kdnyvtarba belépész*@ kilepés Backspacge vagy elérési utvonal savban




Windows Intézo
(egy ablakos)
A Windows Intéd a fajl- és mappakezelést megkdonéyegédprogram. Felépitését tekintve
hasonlit a koradbbi Windows verziok fajlkedblez: kettéosztott ablakaban baloldalt a
hattéertarolo(k) fa struktiraba rendezett tartalm@bboldalt a kivalasztott mappa tartalmat

lathatjuk.
Inditasa:«{|

Windows 7

&% Helyi lemez [E:]) I =101 =|
‘ ‘_? \\_J o Fﬂ" ~ Szamitdgép = Helyilemez [C:] = ElereSI Utvonal - |irz]| I.IE!] &z Helpi lemez [C:] |’;‘.']i
Rendezés Megosztés ezzel frdz [ mappa , , .. K r A I | k & B = O '._ij.'
"™ Valtozé meniisor . Keresesi abla . ,
215 Kedvencek By = Madozitas oawma R bl St
B sszal T o S ORI 05,205 Féilmap | Extranagy ikonok
il Legutdbbi helpek AsushibeData 20121228, 18:38 Fsilmap
ot 'E:m"rsgk_ Felhasznaldk 2013.10.25. 7:09 Féilmap s :
£ Tengle Hie Intel 20121228 1736 Féilmap | Hagy ikonok
& l Kionywtarak Letolt 2013.03.19. 1216 F ajlmap :%i KijZEDES i
Localfizion 20130101, 2355 Failmap =
Ei MWD& T Z - 4 ¢ 333 Fsilmapy
S allozoé resz : —
- NaV|gaC|O Ferfogs i) Féilrnap ] Kis ikonak
=) Frogram Files 045 Fajlmap
= KO nyvtar fa Frogramfajlok [=26] 20131116, 22 Fajlmap é,ﬁ Lizta
;Du Install {I:] temp 20131019, 22:57 Fajmap
=g Heli lemez [L:) WirtualBos_ 2013.02.23. 19:05 Fajmap| i ¢ 4= Részletek
F g Public [hsredcOl] [M:) wWindows 2013.11.20. 21:56 Fajlmap
H i Virtual (L) B Teamiviewsr_Setup_hu 2013.03.07. 15:40 Alkalma 5= Mozaik
LI, Ml Bites ok SH 3] user 2012.12.29. 17.06 JSeript =
H= Tartalom
€8 Haldzat -
s 7L 2
Neézet beallitas
15 el A A
elerr Allapot sav
R R = X
Kezdalap Megosztas Meézet 0
[i—'l Tl Bétekints ablaktabla | . EXtra nagy ikonok =l Nagy ikonak Sk Kozepes ikonok l || Csoportositas - [ Eiemek jelolinégyzetei =]
__ ) _ Kis ikonak BE Lista ;_.-E-': Részletek : ﬂI| Oszlopok felvétele = [] Fajinévkiterjesztések "_'_II
N?Qi;aakﬂ.os (5 Reszletek ablaktsbla S Mozaik EZ Tartalom o |/Beieees ::—T_:]' Automatikus oszlopszélességm,.  n oszlopnal  [] Rejtett elemek Beall[tasok
Ablaktablak Elrendezés Aktualis nézet Megjelenites/elrejtés
s s = s
« v N > Ezagép » damo (\\darno\tanulo) (H) » 7 » Eleresl utvon al v |0 Keresés: 7 P
Mév MDODSITEs Datuma | 11pus Méret
v 3 Gyors elérés 7z 7z 7z
o s ; Nézet es egyeb
. 1 71170 2
§ Leivibieck ! szalag beéllitasok
MohayPeter

Navigacio
Kdnyvtar fa

= Képek
& Letoltések
m Videok

Nézet bedllitasai °

Tall6z6 rész

J') Zene

i Windows (C)

wa Doc(D:)

== darno (\\damo\tanulo) (H:)
- MG ()

= kozos (\\darno) (N:)

¥ Halozat
#d Otthoni csoport

Allapot sav

4 elem

e Lista
» Reészletes
e Mozaik

e Tartalom

Ikon (Extra nagy, nagy, kbzepes, kicsi- miniattrok)



Total Commander

= Total Commander 7.01 - NEM REGISZTRALT = 10§

7 V4
Behlvasa: B4l Kijelilés Parancsok  HAaldzat Mézet Bedlibdsok  Start Shgd
2 HE|HE k| % e 0S8 e HE
Két ablakos Halme| Sa|Se| @i | Sal[En Zi| 2| 2| Ha|oe|md| Se| | Sa| 20| =i [[Fr 2|
(aktlv —_ paSSZ|V ablak) -] | [mahay] 19 650 848 k afz) 46 449 924 k-bol szabad | A | - [[k-1 7] [kozos] 19 650 848 k a(z) 46 449 924 k-bol szabad | A | .
! CEYT il

TNév Kit. |Méret | Datum [Atr.  [tNév Kit. |Méret | Datum | Atr.

. , o
Megjegyezésa mentpontokbariz:: T —S—————.,
2115 a_ sls 27 648 2007.10.1514:25-a-  |_J[Jatekok] <DIR>  2007.03.30 12:53 —
H OT KEY k I k T5.6_ I 25 600 2007.10.12 14:25-a~ | [Manokaland] <DIR>  2006.10.03 16:42 -
aZz egyeS - -K szere pe ne =076.a_ sls 26624 2007.101512:59-a- | J[OktatoPrg] <DIR>  2007.06.19 13:06
, ., 6.6 sls 25088 2007.10.1514:07 -a~ | J[Program] <DIR>  2006.10.06 16:42 —
megfeleb funkc|ok me”ett =077 a_ I 45 568 2007.10.1512:11 -a~ | J[Soko] <DIR>  2006.11.28 13:17 ——
he.a_ sls 25600 2007.10.1213:53-a~ | J[tabla] <DIR>  2006.11.10 16:33 —
s . s . " =8 b_ sls 24576 20071012 11:59 -a~ | J[TalalosKerdes] <DIR>  2006.11.24 14:23 -
Tovab b| fu n kC | O b | I | e n tyk [Z) 0foglalkozés txt 170 2007.09.17 14:13 -a~
(] 02foglalkozas xt 582 2007.09.17 14:58 -a
|Z] 03foglakozas txt 254 2007.09.18 15:37 -a—
(H OT key) [ Dafoglakozas tat 1 097 2007.09.18 15:37 -a—
|Z] 05foglakozas txt 337 2006.10.03 14:58 -a—
7 1L 2 ] OBfoglakozas wt 312 2006.10.17 15:01 -a—
TA B ab I ak Valtas [Z) 07foglakozas tat 543 2006.11.24 13:19 -a~
| 'oglakozas %l 456 2006.11.24 13:24 -a--

i1 0Felad. doc 24 576 2006.12.05 13:12 -a—
.

INS sorok kijelolese e e Bmamoiean s

. I I r k h yd I @14Feladal doc 22 528 2007.02.23 14:43 -a—
El 10, 01 -a--
Az F billentyiik hasznalata Brcon = “irmnumani g
7 X Dk /196k -0 77 fajl Dk/205k -0/ 2014] 0/ 7 kinyvtar
(Als6 menusor) )
.
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FINézike | FASeerkesatés | FiMasolds | 6 Athel/Atnev. | FrOikonwiar | FBTodes | ARsFA Kilgpés

F1 help tzemmoad

F3 aktualis file behivasa olvasasra

F4 aktualis file behivasa beleszerkesztésre

F5 masol6 tizemmad

F6 athelyez (masol és torol hasonld, mint [F5] +[F8])

F7 () aldirektoryk (alkbnyvtarak) l|étrehozasa;édirektor (gyokérkonyvtar):
A:\, C:\,stb nem lehet!!!)

F8 torl6 tzemmod (nemcsak ures aldirektorykat toréli)

ALT + F4 kilépés

A legordilé mentsorban és a eszkdztarakbamagyon sok minden bedllithato,
illetve Ujabb lehdiségeket lehet elinditani.

Csoportos kijelolések:
Helyettesit karakter * !, ? pl.: *.doc, h*.*, sth.
+ tobb file egyuttes kijeldlése [F5],[F6],[F8]-ra vatkozik

pl.: *.dat kivalasztja alat kiterjesztéseket
e*.* kivalasztja az betivel kezdidoket

B kijelolés visszavonasa ( Isdéeb pontot )
a kijelolés invertalasa ( Isd.éeb pontot )




Konyvtar kezelés miveletei

1. Miért kell kbnyvtarszerkezet?
Hogy az allomanyainkat (dokumentumainkat) rendezetn taroljuk

2. Hogyan épul fel a kbnyvtarszerkezet?
Hierarchikusan (rendezetten, egymasra éplilve)
Altalanosté konkrétig
GyakO
Busz
Auto——Opel Corsa— 1992 Leiras.doc (file)
ESuzukl EVectra 1993
Ford Astra 1995

3. Kényvtarnev létrehozasnak altalanos szabalyai:
« Nem hasznalunk ékezetes béket
« Kertljuk a szokozt
* Ne hasznaljunk irasjeleket (.,;?)
« Ne legyen hosszu (10-20 karakter)
« Beszéb neveket hasznaljon
« A kdnyvtar nevek kdzott (lehebleg) legyen dsszefligges
« Hasznaljunk Nagybetiket, kotojelet vagy alahuzast

Gyakorlas
Hozza létre az alabbi konyvtarfakat (fastruktara)

Gyakl
Egy
Ketto
Harom
Alma
Korte
Szilva
Kicsi
Nagy
Ellenérzés utan torolje az Alma kényvtarat



File kezelés niveletei

1. Miért kell a file?
Hogy az adatainkat allomanyba le tudjuk menteni Ujia felhasznalas céljabal,
hogy legyenek futathatd programjaink

2. Miért kell tobb kilénboé file?
Mert vannak programjaink, beallité allomanyok es kiionb6zé adatok
(Chat->beallité allomany, kép, széveq filok)

3. Filenév létrehozasnak altalanos szabalyai:
* Nem hasznalunk ékezetes béket
« Keriljuk a szokozt
* Ne hasznaljunk irasjeleket (.,;?)
* Ne legyen hosszu (10-20 karakter)
» Beszéb neveket hasznaljon
» Hasznaljunk Nagybefiket, kotéjelet vagy alahtzast
Gyakorlas
1. Inditsa el &aint programot (Asztalrol vagy a startmeni/kelleékek)
2. Kattintson a4ajl menure
3. Mentés maskénire
a. Hely beallitasa: Doc (D:)
b. Kdnyvtartallozas (mentés konyvtara ->sajatkony ki)
c. Fajl név megadasa (01 _gyakorlas)
d. Mentésgomb
4. Windows Intéd megnyitasa->sajat konyvtaron beltkep konyvtar
5. File miveletek:atnevezéstordld a file nevedl a 01-t
6. File miveletek:torlés: torold a filet



Gyak2

Kiraly
Nagy Lajos
Matyas
Grof
Andrassy
Széchenyi
Jozsef
Ferenc
Lajos
Istvan
Odon
Béla
Gyak3
Szep
Regi
Uj
Hapci
Misi
Elso
Masodik
Harmadik
Mano
Mai
Csunya
Boszi
Misi

Lajos



Konyvtar és file kezelés gyakorlati életben

. Virusok és egyéb kartékony dolgok
A kartékony elemek tdbbsége olyan kéd vagy progkanaonelyek képesek
onmagukat masolni, mindenféle operatori @llzas nelkil, halézaton vagy
tetsdleges adathordozon keresztil mas szamitogépelornah szintén tovabb
fertozhetnek. Céljuk karok okozasa a felhasznal6knakiidseti szektornak.
Tobbfajtaja van, es tobb félekeppefikindnek.
* Virusok elsgisorban az allomanyokban okoznak karokat vagy ,&tce
eseményeket hoznak létre (zenélés, ké@epaytyogas)
 LopO programok (trojai) valamilyen adatot lopnak és tovabbitanak &
szamitogép rikodésésl, titkos adatainkroél, tgy hogy figyelik atikddést
(billentyt figyelés).
« Spam (kéretlen levél)céljai zombi gépekétre hozasa, amely tovabb kuldi
a spamet; Kkeretlenreklam levelek kildése; elarasztas, amellyel
miikodéskeéptelenrnéhet egyes szerverek
* Fhising (adathalasz)olyan altizenetek, melyek célja adatok kicsalasa
felhasznaloktdl
Megelozés, elharitas
* Ne hasznaljunk ismeretlen nem eblexbt programokat, internet helyeket
* Rendszeres adatmentés
» Hasznaljunk védelmeket (virus figgekpy (kémprogram figyé), tizfalat
* Felhasznalok bedllitasa, jogosultsagok, hozzafkrése

. ToémOrités
Adatok kisebb helyen tortértarolasa, archivalas

o Veszteség nélkuli
o Veszteséges (pl. képnél szinvesztés)

. Jogok

Uzleti (fizets)

Részben, korlatos ideig ingyenes (shareware)
Ingyenes (freeware, GPL)

A jogtalan hasznalat kincselkmény!
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Hozza I|étre az alabbi konyvtarfat (fastruktarat) sajat konyvtaraban!
Segitség képen az 6sszetartozo kdnyvtarakat jeléfg-egy vonallal!

Gyak4 —
Osszesfilm ,,Szur.ke gombok
30-asFilmek [*} minden
M-filmek [+]: kijel6lés beallitas
Sz-filmek [-|: kijel6lés megsziintetésének bedllitasa
nem_P-filmek Karakter jel6lok
Mfilmek |
Belakedvence ::*t-etriﬁlggﬁsa'\ hgrrr?;(;?/r tetéleges darab
I\/Iatylggfcil vence ?. egy darab tet8leges karakter
Krimi
Ponyva
Eletrajz
Lajoskedvence

1. Koz6s K: meghajto K:\filmboritok konyvtarabol masolja at mindent
H: meghajtoban létrehozott kényviarlGyak4\Osszesfilm konyvtaraba!
(*} F9 vagy (+;*.*; F5

2. Helyezd &t az Osszesfilm konyvtarbdl a Mifilmek konyvtarba az
m befivel kezddé élloményokat!m*.*; F6)

3. Helyezd at azO@sszesfilm konyvtarbdl a 30-asFilmek konyvtarba a
3 -mal kez&ds allomanyokat! |(} 3*.*; [F6)

4. Helyezd &t az 30-asFilmek konyvtarbol a M-filmek konyvtarba a
3?m-mal kez&ds allomanyokat! |( 32m*.*; [F6)

5. Masold at azOsszesfilm konyvtarbol a xxz kezdidé allomanyokat a
Sz-filmek konyvtarba (H; ?2?2sz*.% [F5)

6. Az elsbbi allomanyok neveit javitsd ki a tanult szabalygakrint!

7. Torold az @sszesfilm konyvtarbol azokat, melyek tartalmazzakha szo6t!
(#]; *ha*.* ; Del vagy F8)

8. Helyezd at adbsszesfilm konyvtarbdl anem_P-filmek konyvtarba, melyek
nem tartalmazzale?p (*| - | 2?p*.*; [F6)
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Hozza I|étre az alabbi konyvtarfat (fastruktarat) sajat konyvtaraban!
Segitség képen az 6sszetartozo kdnyvtarakat jeléfg-egy vonallal!

Gyak5
Osszesfestmeny
10-esfestmenyek
B-kepek
M-kepek
nem_C-kepek

Szinyei-Kepek
Korai
Kesoi
Szines
Matt
Eletrajz
Dokumemtum

1. A K6zosK: meghajtdK:\festmenyekkdnyvtarabél masolja at az 6sszes allomany
az @sszesfestmeny konyvtarba! [(}; F5 vagy| (+.* ; [F§

2. Az Osszesfestmeny konyvtarbol aSzinyei-Kepek konyvtarba helyezd at a
Szkarakterrel kezétls llomanyokat!|(I Sz*.*; [F6)

3. Az Osszesfestmeny konyvtarbdl az Osszesfestmeny\ 10-esfestmenyek
konyvtarba helyezd atlakarakterrel kezitls allomanyokat!|(+1*.*; [F8)

4. Az Osszesfestmeny konyvtarbol atdsszesfestmeny\ M-kepek konyvtarba
helyezd at a 7?? M karakterrel kezéldd allomanyokat!
(H; 22_M**; [F6)

5. TOrol le az @sszesfestmeny konyvtarbol azokat az allomanyokat, melyek
tartalmazzak aa karaktereket!+’,‘za*.*; Del vagy F8)

6. Az Osszesfestmeny konyvtarbol az Osszesfestmeny\nem_C-kepek
konyvtarba helyezd at azokat az allomanyokat, nhkelye
nem??_Ckaraktersorral kezaiének! (¥;| -] ;2?_C*.*;|F6)

7. Az Osszesfestmeny\nem_C-kepek konyvtarban vegez el a tanultak szerint a
allomanyok atnevezését!
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