Osszefoglalo kérdések 6.

1. Sorold fel az, milyen szévegbevitelre alkalmas paowk tipusok vannak!
Mit jelent az egyszérszdvegbeviteli program, nevezzél meg ilyen progt&@m

Mondja el, hogy a régi - mas és az (] szovegszeikgaogram
hogyan épl fel, milyen képerféiyészei vannak?

Milyen kiterjesztése lehet egy széveges allomanynak

Ha elront valamit a begépeléskor, akkor milyen nidd@gsal tud javitani?
Mire j6 a gbrgetsav a 'lap' oldalan? Hany van &lelés hol vannak?
Mit jelent a F4jl - mentés masként meni pont, mhasznélja?
Mikor hasznalja a sima mentés meni pontot vagytikon

Melyik billentyiikkel lehet a kurzort a képeréry kbzlekedtetni?

10.Milyen igazitdsok vannak, és ezek mit jelenteneklyan lesz a
kinézete a kijeldlt szovegen?

11.Sorolja fel a beirasi szabalyokat! (bekezdés, szdédkozok)
12.Sorolja fel a bekezdés hasznéalatara vonatkoz6 lyznddad!

13.Mire  vonatkozik a  karakterformazas? Sorolla fel a
karakterformazasokat!

14.Mire  vonatkozik a bekezdésformazas? Sorolja fel a
bekezdésformazasokat! Melyik van masik fulén?

15.irjon fel néhanynem befit tartalmazo karakter készlet nevet!

16.Az aldbbi &abran melyik a karakterformaz, melyik a
bekezdésformazas? Melyik mit jelent?
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17.Rajzolja le a bekezdés igazitas ikonjait €s nevergiket!

18.Rajzolja le a bekezdés elejét allitd vonalzorsI@leket és irja mellé,
melyik rész mire valé!

19. Mi az ismérve az objektumoknak (kép, ClipArt, WortiAajz )?
20.Hogyan lehet képet beszurni?
21.Mi az a szbveg korbefuttatas, milyen beallitasdkestznalhatunk?

22.Mi a tabulator? irja le a tabulator jeleket és mjare a jelentésiiket!
Mire lehet hasznélni?

Szovegszerkesztés
6

A szbvegkészitk tipusai és tulajdonsagaie@yszefi - jegyzettdmb, Osszetettebb —
Wordpad, szévegszerkessk — MS Word, Openoffice.orgkiadvanyszerkeszék —
Publisher, Xpress, speciatislszerkeszik — pl. HTML

Elinditas, Felépités (0j Szalag — régi-méas Menusor, eszkdgbagetsav, vonalzo, ,papir”)
Gépelés, hibajavitagdelete backspack szerkesztés visszavonas

File miiveletek

- Mentés masként, Mentés (kiterjesztédoc; *.docx; egyéb: *.txt, *.odt, *.rt)
- Allomany megnyitas, bezaras

Kozlekedés a képerngn, kurzormozgatas<t, -, N, v, Home End, PageUp PageDowi)
Beiras szabalyai

- Egy gondolatsor, bekezdés, lezara$eINTER)-t — csak és kizarolag — a bekezdések végén
> S26 s26kz 526, Sz6 tabulator 526

- sz6 irasjel sz6koz

-2 A gondolatjel nem ,tapad” egyik sz6hoz sem éttel is, utana is sz6kozt

-> +(és)” tapad a széveghez

9 A bekezdések kdzott iresEINTER)-t nem, csak térkdzt hasznalunk
Lapformazas Marg6 (Lapelrendezés\Margok)

Forméazasok: CSAK AZ FORMAZHATO, AMI KI VAN JELOLVE

Kijelolés (egérrel, SHIFT+kurzormozgaték:,~> befinként, N\ soronként)
Karakterformazas (gyors, részletes)
—> Betitipus, Beiméret Times News Foman v 14 ~F D A
9 Betiistilus Félkovér,Dolt, Alahuzott) , Beiiszin
-> Betitipus\ részletesrz

«  Betiitipus (kuldnlegességek, alahlzas)

e Térkoz és pozici6 (bdz, elhelyezés, alavagas)

«Effektusok
Bekezdésformazas (gyors, részletes)

-> Igazitas: jobbra, kézépre, balra, sor kizarva e o

9 Felsorolas, sorszamozas
9 Bekezdéskészités A .

— Bekezdés \ részletess
*«  Behlzas és térko2 Elstte és Utana
e Lap elrendezés \ Térké2 Eldtte és Utana
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= Felsorolas és szamozas \ részIetes=
Beszlras

- Objektumok: KépbeszuraCpArt , Filebdl); WordArt méretezés, széveg korbefuttatas

- Szimbdlum (Symbol, Webdings, Wingdings)

Tabulator hasznalat B L 3 g c1ae i g

9 Balra, jobbra, kdzépre, tizedesveigiz zaras
Sugo(webkapcsolatot igényel)



