Tablazatkezelés alapjai
Alapja a Lotus Notes
Programok:
= MS Excel
= OpenOffice.org, LibreOffic&€alc
= Google (felld) - tablazatkezeb
Tablazatkezeb (szamolotabla) feladatai
» Adatok tablazatban tortérirolasa
= Gyors adatfeldolgozas (képletek, figgvények, vad&ys
» Elemi adatbazis kezelés (adatok lekérdereéje, rendezések)
» Prezentalhatosag (grafikonok, szinezések)

Adat bevitel: Kimenet:
= Szam, szdveg = SzOveg, szam, szamitas
» Hivatkozas = Eredmény (szamitas sorozat)
= Keéplet, figgvény = Grafikon
*  Objektum =  Képek, abrak
Felépitésgmatekfiizet):
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Adatbevitel:
=  Beviteli léc

= Kozvetleniil a cellaba (1x bal egérgon‘?@

Cella javitadsa, atirasa
» Szerkeszt Uzemmédz, 2x bal egérgo
»  Fellliré Gzemmod (1x bal egérgomb)

Cella (oszlop, sor) igazitasa a széveghez
A

1 = 2x bal egérgomb a leghosszabb szdéveghez igazit
2 e » Kézi bedllitas
Formézég%)&b
= Cellatartalom (cella hatarain belllre vonatkozik)

o Karakter

o lgazitas
» Cellaforméazéas

o Cellakitoltése

o Cellakerete (szegélye)
» Cella adattipus beédllithsa (Maszkolas)

Kijel6lés (csoportos formazashoz, grafikonkészitéshez):
= Oszlop D

= Sor }Osszefugg teriiletek l 3
= Témb .:‘
» Flggetlen tertlete (CTL +e
Ami ugyanaz, mint a Wordben
= Megnyitas, Mentés, Mentés maskeént

= S0go (itt érdemes tobbet hasznalni Id. Fliggvények)
» Objektum beszuras (Kép, WordArt)




